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У К Р А Ї Н А

КОМУНАЛЬНА УСТАНОВА

ПЕТРОПАВЛІВСЬКИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС ЗАГАЛЬНООСВІТНІЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД І-ІІІ СТУПЕНІВ – ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД 

ПЕТРОПАВЛІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ

 НОВОВОРОНЦОВСЬКОГО РАЙОНУ ХЕРСОНСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

НАКАЗ
від       29.12.2014                                                                                          №101
 Про результати перевірки 

класних журналів
Відповідно до плану внутрішкільного контролю на 2014/2015 н. р. та з метою активізації навчально-виховного процесу в школі адміністрація навчального закладу здійснила перевірку стану ведення класних журналів 1—11-х класів за І семестр 2014/2015 н. р. 
Заступник директора школи Грубіян І.В. щомісяця перевіряє правильність ведення журналу, дає відповідні вказівки в усній чи письмовій формах. Для всіх вчителів на початку навчального року був проведений інструктаж щодо ведення класних журналів.

В основу аналізу стану ведення класних журналів 1—11-х класів за І семестр був покладений нормативний мінімум, що регулює й рег​ламентує діяльність навчального закладу в роботі з класним журналом:

· Постанова Кабінету Міністрів України від 14.01.2004 р. № 24 «Про затвердження Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти»;

· наказ Міністерства освіти і науки України від 03.06.2008 р. № 496 «Про затвердження Інструкції з ведення класного журналу учнів 5—11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів»;

· наказ Міністерства освіти і науки України від 05.05.2008 р. № 371 «Про затвердження критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів у системі загальної середньої освіти»;

· наказ Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 р. № 240 «Про затвердження Інструкції з ведення ділової документації у загаль​ноосвітніх навчальних закладах І—ПІ ступенів»;

· лист Міністерства освіти і науки України від 06.02.08 р. № 1/9 061«Методичні рекомендації щодо організації навчально-виховного про​цесу під час проведення навчальних екскурсій та навчальної практики учнів загальноосвітніх навчальних закладів».

· календарні плани вчителів-предметників.

Результати проведеного контролю дають підстави стверджувати таке:

· всі класні журнали в наявності, зберігаються в учительській;

· усі класні журнали 1—11-х класів мають стандартний, затвер​джений Міністерством освіти і науки України вигляд;

· розподіл сторінок журналів 1—11-х класів за навчальними пред​метами здійснений відповідно до робочого навчального плану школи на 2014/2015 н.р.;

· записи в журналах ведуться виключно державною мовою чор​нилом синього кольору;

· дотримано всі вимоги щодо заповнення розділу «Загальні ві​домості про учнів», ведеться систематичний щоденний облік відві​дування учнями уроків, а також підбито підсумки за І навчальний семестр;

· оцінки виставляються відповідно до 12-бальної шкали оціню​вання знань, умінь та навичок учнів;

· дати проведення уроків записані відповідно до календарних планів учителів-предметників;

· графи «Зміст уроку», «Завдання додому» заповнені вчителями-предметниками в переважній більшості без зауважень і відповідають навчальним програмам на 2014/15 н. р.;

· усі записи в журналах 1—11-х класів, як правило, ведуться охай​но, відповідно до встановленого єдиного орфографічного режиму;

· заступник директора з навчально-виховної роботи сис​тематично контролює стан ведення класних журналів 1—11-х класів, про що свідчать записи в розділі «Зауваження до ведення класного журналу».
· Перевіркою встановлено, що, в основному, педагоги  дотримуються правил ведення шкільної документації: ведуть контроль за відвідуванням учнів, вчасно обліковують проведені уроки, домашнє завдання, дотримуються термінів проведення тематичного обліку знань учнів, перевірки зошитів. Проте, існують певні недоліки. Зокрема:
1. Вчасно не виставлені тематичні оцінки (Васильєв А.В.)

2. Спостерігається використання коректора на сторінках класних журналів (Грубіян І.В., Тимощук З.М., Бережна З.М., Захаренко Ю.М., Линник О.В., Савенко Л.А.)

3. На сторінці «природознавства» журналу 5 класу  у графі «Скоригована» не потрібно виставляти оцінки, виставляються тільки із заявою про проведення відповідного оцінювання (Савенко Л.А.)

4. Відсутнє «тематичне оцінювання» в «Обліку навчальних досягнень учнів» та у «Змісті уроку» з географії (Линник О.В.), фізичної культури (Грубіян А.В.), «Захисту Вітчизни» та курсу «Людина і світ» (Захаренко Ю.М.)

5. На сторінці «англійська мова» журналу 11 класу спостерігається виправлення оцінок, с.90,94. (Мовсесян С.М.)
6. На сторінці «російська мова» журналу 6 класу відсутні оцінки в «Обліку навчальних досягнень учнів» у колонці «читання вголос», «усний переказ», «діалог» (Бережна З.М.)
7. На сторінці «англійська мова» журналу 8 класу відсутній запис у «Змісті уроку» про тематичне оцінювання (Мовсесян С.М.); на сторінці «хімія» спостерігається виправлення оцінок, використовуючи коректор в «Обліку навчальних досягнень учнів» у колонці «Скоригована» (Савенко Л.А.)
Отже, проаналізований та узагальнений матеріал свідчить про те, що класні журнали 1—11-х класів протягом І семестру 2014/15 н. р. велися у відповідності з чинними нормативними документами й ви​могами Міністерства освіти і науки України.

Привертає увагу естетичний вигляд заповнених класними керівни​ками та вчителями-предметниками сторінок журналів. Особливо ви​різняються з-поміж інших відповідальним ставленням до посадових обов'язків щодо ведення журналів класні керівники Патенко Л.А, Тимощук З.М., Щетина М.М. 
У зв'язку з вищезазначеним та з метою неухильного дотримання педагогічними працівниками чинних вимог щодо порядку ведення класного журналу

НАКАЗУЮ:
1. Заступнику директора з  навчально-виховної роботи Грубіян І.В.:

1.1. Результати контролю за станом ведення класних журналів роз​глянути на  нараді  при директору навчального закладу.

1.2. Узяти під особистий посилений контроль ведення шкільної до​кументації згідно з нормативними вимогами.
1.3.Повторно провести інструктажі щодо ведення класних журналів
2. Керівникам методичних об’єднань  здійснювати постійний методич​ний супровід щодо заповнення вчителями-предметниками відповідних сторінок класних журналів.

3. Вчителям навчального закладу:
3.1. Звернути увагу на охайність та своєчасність записів у класних журналах. 
3.2. Неухильно дотримуватися трудової і фінансової дисципліни; вчасно проводити уроки і робити записи про це у відповідних клас​них журналах згідно з Інструкцією з ведення класного журналу учнів 5—11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом МОН України від 03.06.2008 р. № 496.

3.3. Згаданим в аналітичній частині наказу вчителям надалі не до​пускати виявлених порушень. 
4.Довести даний наказ до відома всіх педагогічних працівників.

5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Заступник директора з НВР                                              І.В.Грубіян
З наказом ознайомлено:                       
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